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交流项目流程
1. 学院接受国际处通知；
2. 学院网站公布交流通知； 
3. 申请人在截止日期前递交完整申请材料至学院国际交流与合作中心黄迎老师办公室（N107）； 
4. 所有候选人材料送至学生工作组(学生口)评选； 
5. 学院回执与学院推荐人材料送至校国际处； 
6. 国际处直接通知学院推荐人选面试； 
7. 入选者填写对方学校要求的申请材料； 
8. 国际处向外方学校递交申请材料； 
9. 外方学校确定录取名单后通知国际处； 
10. 国际处直接通知最终录取人； （希望改为：国际处通知学院最终录取名单，外事秘书通知本院录取学生）
11. 学生办理离校手续、护照、签证； 
12. 派出； 
13. 学生返校后办理返校手续。
注意事项：

· 学生申请的截止日期以学院网站公布的通知为准，而非国际处的通知。  
· 英语成绩单在嘉庚三1716盖钢印。只在周二和周五上午开放。
· 出国出境审批表中需要学院党政分管领导的签字盖章的资料请递送学院外事秘书黄迎老师办公室（N107）。统一由分管的行政领导签字、加盖学院行政公章后移交党务秘书办理学院党委领导签字盖章。正常情况下三个工作日后可自行到N107领取，如遇领导出差等特殊情况顺延，会特别通知。其他部门的相关手续请自行办理。
· 交流期限在2个月以内者，可先向各系任课老师/系主任/班主任/辅导员请假，学院领导看请假表后再审批“出国出境审批表”。请假表中需列出课程名称。（一式两份，个人及外事秘书各保留一份）
· 交流期限在2个月以上者，除请假外，还必须先做转学分预审批。预审批表中需列出交流期间所修的课程名称和课程代码以及课程描述。（一式两份，个人及外事秘书各保留一份）没有在预审批表中列出的课程不保证回校后可以转学分。预转学分通过后学院领导再审批“出国出境审批表”。 
· 如有缺课又没有做预转学分审核，先拟写承诺书声明：出国期间所缺的课程，回国后如不能顺利转学分，导致不能如期毕业，后果自负。（一式两份，个人及外事秘书各保留一份）如无转学分预审批表也没有承诺书学院领导将不予审批“出国出境审批表”。
· 学生返校后仍需办理正式的学分转换手续。

· 转学分的时候，以最终所取得学分和成绩为准。 
· 转学分时课程名称不一定要一一对应。 
· 交流期间重复修读在厦大期间已修的课程，返校后不予转学分。交流期间所修课程只能转换为之前未修读过的课程，是否转换成功，由各单位视课程匹配情况自行定夺。

